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El Consejo Superior de la FUNDACION TECNOLOGICA AUTONOMA DE BOGOTA - FABA,
en uso de sus atribuciones estatutarias y las conferidas por la ley 30 del 28 de diciembre de
1992 y

CONSIDERANDO:

1. Que, de acuerdo con lo estipulado en la Ley 30 de 1992 y la Ley 115 de 1994, la Fundacicn
Tecnologica Auténoma de Bogotd FABA, es una institucion de Educacion Superior de
naturaleza privada, con carécter de Institucion Tecnolégica, nacionalidad Colombiana,
organizada como Fundacion, de utilidad coman, sin &nimo de lucro y con Personeria Juridica
reconocida por el Ministerio de Educacién Nacional mediante Resolucion No. 6845 del 27 de
agosto de 1976 y Resolucién No. 04605 de 08 de septiembre de 1993, con domicilio en la
ciudad de Bogota.

2. Que, el Ministerio de Educacién Nacional aprobo a través de la Resolucion No. 008032 del
10 de mayo de 2021, una Reforma Estatutaria presentada por la Fundacion Tecnolégica
Autdénoma de Bogota — FABA, que en su Articulo 44, Literal a, delega en el Consejo Superior
la definicién de las politicas académicas, administrativas y de bienestar universitario y la
planeacion institucional y en su Literal i, Ia expedicion de los Reglamentos Internos.

3. Que, la Fundacién Tecnolbgica Auténoma de Bogola FABA, acoge como principio
institucional la autonomia, desarrollada en la interpretacion del Articulo 69 de la Constitucion
Politica de Colombia, como Ia capacidad de autorrequlacion filosdfica y de
autodeterminacién administrativa de la institucion, de manera que proclame su singularidad
en el entorno. Partiendo de este principio constitucional que se reglamenta en la Ley 30 de
1992, la institucion promulga la normatividad interna que sustenta y armoniza su dindmica
de desarrollo en é&mbitos académicos y administrativos,

4. Que la Fundacién Tecnolégica Auténoma de Bogota, concibe las politicas como el conjunto
de lineamientos que sirven de referencia para la toma de decisiones y actuaciones de los
miembros de la comunidad académica, relacionadas con sus procesos misionales,
estratégicos y de apoyo.
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5. Que se requiere la expedicion de Politicas que contribuyan al adecuado funcionamiento de
fa Institucion y que estén alineadas con los Objetivos, la Mision y la Visién y que se ajusten
a las normas vigentes en Educacién Superior, a los Estatutos y a los Reglamentos
institucionales apficables a las funciones misionales y administrativas de la Institucion.

6. Que la Rectora de la Institucion ha presentado ante este Consejo el documento que contiene
el La Politica de Gestion Presupuestal, el cual se considera acorde con las necesidades
actuales de la Institucion.

ACUERDA:

Articulo primero. Aprobar el documento adjunto que contiene la Politica de Gestién
Presupuestal convirtiéndose en parte integral del presente acuerdo.

Articulo tercero. Delegar en la direccion administrativa yfinanciera en la dependencia que haga
Sus veces, su socializacion y aplicacion, asegurando la apropiacion de fa informacion por parte

de la comunidad a la cual va dirigido.

Articulo cuarto. El presente acuerdo rige a partir de la fecha de su expedicién y deroga ftodas
las disposiciones que le sean contrarias.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Bogota, D. C. a los treinta (30) dias del mes de junio del afio 2023.

@,

RILL THR S ORTIZ MARTHA LUCI. FIGUEREDO GONZALE,
Presidente Secretaria General
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Politica de Gestion presupuestal
1. Introduccién

A través de esta politica, La Fundacién Tecnologica Auténoma de Bogota — FABA atendiendo a
Su naturaleza de Institucion de Educacion Superior privada, sin dnimo de lucro, define los
mecanismos para la asignacion presupuestal que permitan el cumplimiento de las funciones
sustantivas, buscando la eficiencia, efectividad y transparencia en la gestién de los recursos, el
cumplimiento de los topes legales y Ia efecucion de las actividades proyectadas, acordes con lo
reportado al Ministerio de Educacién Nacional como ente regulador, a través de sus plataformas.

Para esto, la institucién definiréd los mecanismos de control, seguimiento y evaluacion que
permitan que la proyeccion y ejecucion se den dentro de los lineamientos establecidos y bajo el
cumplimiento de los objetivos tanto de la politica como de la Institucion, asegurando el equilibrio
entre los ingresos, los gastos y los planes presupuestales presentados.

Como apoyo a la elaboracion del presupuesto, en el presente documento se encuentran los
conceptos y orientaciones base para la construccion de la propuesta que deben formular cadla
uno de los responsables por Centro de Costo, asi como las condiciones para la gestion de las
solicitudes o necesidades a través de las requisiciones y finalmente la ejecucion de la planeacién
presupuestal.

2. Objetivo General

Definir los lineamientos para la elaboracion Y ejecucion del presupuesto institucional,
enmarcados en la normatividad interna y en las normas legales vigentes.

3. Objetivos Especificos

1. Asegurar el cumplimiento en cuanto a la asignacion y ejecucion de rubros asociados a las
funciones de investigacion y bienestar, entre otras, segin lo defina la normatividad vigente,
respetando los minimos exigidos.

2. Definir los procedimientos y guias que permitan el seguimiento, control Y evaluacion de la
asignacion y ejecucion presupuestal.

4. Alcance

Lo definido en este documento aplica para las actividades de la Fundacicn Tecnolégica
Auténoma de Bogota — FABA y determina los parametros para tener en cuenta para la
elaboracion y entrega del anteproyecto de presupuesto de ingresos, costos y gastos e
inversiones, como también la gestion de las solicitudes o necesidades de cada uno a través de
las requisiciones.
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Definiciones

Cofinanciador. Persona o entidad que patrocina un proyecto.

Contrato. Acuerdo de voluntades mediante el cual una parte se obliga con otra a dar, hacer
0 no hacer algo, a cambio de una contraprestacion en dinero o especie.

Documento equivalente. Documento interno que comprueba la compra o adquisicién de un
bien o servicio y que reemplaza la factura en las operaciones econdmicas realizadas con
personas naturales y juridicas que no estén obligadas a facturar.

Factura. Titulo valor que ef vendedor o prestador del servicio podré librar y entregar o remitir
al comprador o beneficiario del servicio

Oferta o Cotizacién. Documento del proponente, en el cual se consignan elementos tales
como: descripcion del producto o servicio, precio, cantidad, calidad, tiempo de entrega, forma
de pago, garantias, servicio post - venta, vigencia de la cotizacion, entre otros.

Presupuesto. Estimacién financiera anual anticipada de los ingresos y los egresos
necesarios para cumplir las metas de los programas establecidos en una empresa o
institucion.

Presupuesto Ordinario. Hace referencia al presupuesto presentado por los responsables
de cada Centro de Costo de la Tecnoldgica Auténoma de Bogotsa — FABA. para la vigencia
del 1 de enero al 31 de diciembre de cada afio y lo constituyen todos los ingresos, gastos de
funcionamiento e inversiones.

Requisicién. Es el documento Institucional, autorizado para solicitar compra de bienes y/o
servicios,

Condiciones Generales

6.1 Presupuesto Anual de Inversién

Para la preparacion y aprobacion del presupuesto anual de la Institucion que va del primero (1)
de enero al treinta y uno (31) de diciembre de cada ano, es necesario conocer las necesidades
y actividades proyectadas para el afio siguiente, por Centro de Costo, por tanto, los presupuestos
deben estar claramente justificados ¥ definidos.

Se debe realizar la proyeccion del presupuesto de ingresos, gastos e inversiones de acuerdo con
fos objetivos determinados, en alineacion con Jos propositos Institucionales.
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El presupuesto se debe realizar de forma racional, responsable, eficiente, suficiente, conveniente
y adecuada para el desarrollo del proceso Y/o subproceso.

Es preciso que las cifras incluidas en cada rubro correspondan a la descripcién del servicio o
bien a solicitar y asignar como partida presupuestal, el valor real de mercado.

El Jefe de Presupuesto, o quien haga sus veces, revisara y solicitara los ajustes o aclaraciones
a que haya lugar sobre los anteproyectos de presupueslo presentados, con el fin de consolidar
y definir el proyecto final de presupuesto de Ia Tecnol6gica Auténoma de Bogots - FABA.

Los anteproyectos de presupuesto deben ser presentados segun las indicaciones y fechas
establecidas por el Jefe de Presupuesto, o quien haga sus veces.

Los planes, programas, proyectos y actividades que se presupuesten deben atender a las
politicas y lineamientos institucionales, establecidos en el Proyecto Educativo Institucional (PEI)
y Plan de Desarrollo Estratégico (PDE), asi como a las directrices determinadas por el Jefe de
Presupuesto, o quien haga sus veces.

Los anteproyectos seran consolidados por el Jefe de Presupuesto, o quien haga sus veces, y
servirdn de base para definir el proyecto de presupuesto Institucional,

6.2 Criterios para Ia elaboracién del presupuesto ordinario

Fundamentados en los lineamientos de direccionamiento establecidos en el Plan de Desarrollo
Estratégico y para la adecuada preparacion del presupuesto, se han considerado los siguientes
criterios:

* Planificacién. El Presupuesto de la Institucion, debera guardar concordancia con los
contenidos del Plan de Desarrollo Estratégico, los lineamientos institucionales y los planes,
programas, proyectos y actividades propias de cada Centro de Costo.

* Equilibrio Presupuestal. El presupuesto debe mantener equilibrio con las metas
planificadas, bajo un contexto de estabilidad presupuestaria, es decir que no debe presentar
deficit presupuestal.

* Anualidad. el presupuesto se prepara anualmente y se establece en el lapso del primero (1)
de enero al treinta y uno (31) de diciembre de cada afio. Después de esta fecha no podran
asumirse compromisos con cargo a las apropiaciones del afio que se cierra.

* Especializacién. Las apropiaciones deberan referirse en cada Centro de Costo a su objeto
y funciones y se ejecutaran estrictamente conforme al fin para el cual fueron programadas.
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* Eficiencia. La asignacion y utilizacién de los recursos del presupuesto deben ser canalizados
con responsabilidad para la obtencicn de bienes u otorgar servicios al menor costo posible,
pero considerando la calidad del servicio.

* Eficacia. El presupuesto contribuye para que se logren alcanzar las metas propuestas y
concretar los resultados definidos en cada uno de los procesos o subprocesos.

6.3 Requisicién para gestion de recursos

Para gestionar los recursos, se debe diligenciar el formato correspondiente para aprobacion
presupuestal y pagos, suministrando informacién clara, adecuada Y concisa.

El registro de la solicitud debe realizarse anticipadamente para atender oportunamente el
requerimiento.

No se aceptaran facturas con fechas de expedicién anteriores al mes de Ja vigencia actual, por
lo tanto, se deben tener en cuenta las fechas de cierre contable mensual, para la recepcion y
tramite de documentos.

Cuando se detecten errores, el Jefe de Presupuesto, o quien haga sus veces, informaré al
solicitante para que tramite nuevamente la solicitud.

Toda solicitud debe ser aprobada por el responsable del centro de costos solicitante.
Los soportes contables deben cumplir con lo requerido por las normas que la requlan.
6.4 Categorias

Institucionalmente se definen, entre otras, las siguientes categorias para los rubros
presupuestales:

* Avisos Propaganda y Publicidad. Este rubro debe ser diligenciado solo por el responsable
del Centro de Costo de Comunicaciones y Mercadeo Institucional.

Constituye los gastos por avisos, propaganda ¥ publicidad requeridos para la promocion de
los programas académicos y de las actividades académicas, administrativas e institucionales,
a partir de los requerimientos formales que se hagan a la direccién de Comunicaciones, y
Mercadeo Institucional.

* Contraprestacion. Incluye el valor acordado como contraprestacion por la rotacién de
estudiantes, asi como también los materiales e insumos necesarios para realizar las

www.faba.edu.co
Carrera 14 No. 80-35 PBX (571) 6914071 FAX 69140710 Fababogota@ Fababog
Personeria Juridica 6845 de agosto de 1976 M.E.N. — ICFES Resolucion 04605 del 8 de septiembre de 1993 M.E.N.
Institucién Sujeta a Inspeccion y Vigilancia por el Ministerio de Educacién Nacional
Bogotd - Colombia

Pag. 5




Tecnoloégica POLITICA DE GESTION PRESUPUESTAL

Autonoma Documento Complementario
de Bogota Acuerdo No. 003 del 30 de junio de 2023 - Consejo Superior

EDUCACION SUPERIOR

précticas. En este rubro se debe discriminar el valor de las inversiones a realizar en equipos
de cémputo, equipos médicos-cientifico, muebles y enseres y demas, segln se requiera o
segun lo determinado en el convenio por contraprestacion.

Convenios Externos. Los presupuestos de los proyectos y convenios con cofinanciacion
externa, incluidos los recursos provenientes del Sistema General de Regalias (SGR) son
determinados por los entes cofinanciadores segun los requerimientos que establezcan. estos
se presentaran ante la oficina de Presupuesto, o quien haga sus veces. Una vez legalizados
los convenios se debe incluir con cargo al centro de costos de la Direccién de Investigacion
para la siguiente vigencia.

Convocatoria Interna. La presentacion de las propuestas de los proyectos de convocatoria
interna se efectuara segin requisitos establecidos por la direccion de Investigacion, sin
embargo, cada presupuesto aprobado previamente por dicha direccion se debe incluir dentro
def presupuesto ordinario.

Gastos de Viaje. Son los gastos en los que se incurre por Centro de Costo, por la
participacion en eventos fuera de la ciudad, de indole academico, administrativo, investigativo
y de extension. En este rubro se incluyen los gastos de viaje por Ia participacion en reuniones
de las asociaciones a las cuales ests afiliado el programa, asi como otro tipo de eventos de
interés del centro de costo.

El rubro de gastos de viaje contempla:

Viaticos. Estan conformados por las sumas de dinero que el empleador le da al trabajador
para que sufrague los costos que genera:

Alimentacién y Hospedaje

Transporte Interno (taxis y buses)

Tiquetes (Terrestres o Aéreos)

Gastos Varios. Esta categoria incluye:

Arrendamientos. Hace referencia al arrendamiento de instalaciones y equipos en que se debe
incurrir para el buen funcionamiento del proceso o subproceso, asi como también en los
diferentes eventos que se realicen dentro y fuera de la institucion. Ejemplo: alquiler de
laboratorios o salones fuera de la institucién, alquiler de maquinaria y equipo para trabajos
de planta fisica, entre otros.
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Inscripciones a_instituciones. Se incluye en este rubro el pago que se efectia a las
asociaciones a las cuales se gestione afiliacion por primera vez.

Cuotas de administracién _y _sostenimiento. Corresponde al pago que se efectia
periodicamente a las instituciones a las cuales ya se esta afiliado.

Reparacion y mantenimiento de muebles v enseres. Hace referencia al costo del servicio de
mantenimiento de muebles, sillas, escritorios, bibliotecas, archivadores, puertas, ventanas,
entre otros.

Reparacion _y mantenimiento de equipos de computacion. Costo del servicio de
mantenimiento de equipos de cémputo y sus componentes, del Centro de Coslo.

Reparacion y mantenimiento equipo médico cientifico. Costo del servicio de mantenimiento
de equipos de laboratorio que estén adscritos al Centro de Costo.

Reparacién y mantenimiento de equipos varios. Costo del servicio de mantenimiento de
equipos que no estén contemplados en los rubros anteriores: fax, impresoras, teléfonos,
scanner, transformadores, motores, plantas, entre otros.

Impresos y_publicaciones. Hace referencia a la impresién y publicacién de documentos
resuffado de trabajos realizados y que cuentan con el aval institucional (trabajos de indole
académico, administrativo, investigativo o de proyeccion social, disefio e impresion de
tarjetas, folletos, volantes, plegables, afiches, posters, diplomas y certificados.

Eventos conmemorativos. Corresponde a los gastos por animaciéon musical, obsequios,
arreglos florales, en actividades conmemorativas, como: dia del tecndlogo, del radiologo, del
administrador, ceremonias de grados, entre otros. Los demés gastos que se generen deben
ser incluidos en los rubros correspondientes, efemplo: dtiles de escritorio y papeleria, servicio
de transporte, fletes y acarreos, honorarios (conferencistas, recreacionistas).

Eventos culturales. Son los gastos por animacién musical, obsequios, arreglos florales, para
celebracion de fechas importantes de nuestra cultura: dia del agua, del medio ambiente, de
la tierra, café con arte, cine club, participacion grupo de danzas, teatro, tamboras en eventos
cufturales dentro y fuera de fa ciudad, entre otros. Los deméas gastos que se generen deben
ser incluidos en los rubros correspondientes, efempilo: dtiles de escritorio y papeleria, servicio
de transporte fletes y acarreos, honorarios (conferencistas, recreacionistas).

Casinos _y restaurantes. Se contemplan los refrigerios, desayunos, almuerzos, cenas,
cocteles, para atencion a los asistentes de los distintos eventos institucionales.
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Servicio. Este rubro contempla todos los gastos por servicios puiblicos de agua, luz, gas,
telefonia fija, celular, internet. También se incluyen los servicios de correo, portes y cables,
servicio de transporte, fletes y acarreos, el servicio de lavanderia, el servicio de vigilancia
externa, y todos los servicios temporales de aseo que se deban contratar externamente.
Gastos legales y tramites. Se incluyen los gastos, por los derechos correspondientes para el
registro calificado de programas, registros ISBN, tramite de permisos, licencias y legalizacion
de documentos ante curadurias, notarias, cdmara de comercio, superintendencia de industria
y comercio, tramite de registro de marcas y patentes, entre otros.

Otros gastos. Se relacionan todos aquellos gastos que no se contemplen dentro de los
conceptos de/ aplicativo de presupuesto, detallando en el mismo cada rubro.

Honorarios. En este rubro deben considerarse los honorarios de profesores y conferencistas
necesarios, para el desarrollo de las actividades administrativas y acadéemicas, asi como
tambien los servicios de profesionales convenios para asesoria en aspectos juridicos,
tributarios, laborales, entre otros

Implementos de Laboratorio y Material Didéctico. Se relacionan todos los implementos,
material didactico, reactivos, necesarios para las practicas de laboratorio de todos los
programas acadéemicos, se incluyen entre otros, materiales de vidrio y plastico, jeringas,
guantes, farmacos, tapabocas, pebeteros, pipetas, tubos de ensayo, quimicos, reactivos,
batas, circuitos, cables, caimanes, plomadas, arena, cemento, yeso, decémetros, papeleria,
elc. segun necesidades de cada laboratorio.

Inversion. Para la elaboracion de los presupuestos de inversion se recomienda buscar la
asesoria de los responsables de las dependencias relacionadas con el tipo de inversion, por
ejemplo, planta fisica, activos fijos, TIC, laboratorios, con el fin de que se tenga claridad en
cuanto a las especificaciones, caracteristicas, disponibilidad de espacios para ubicacion de
los bienes a solicitar.

Es importante al momento de elaborar el presupuesto registrar todos los rubros necesarios
para poner en funcionamiento las inversiones que estén solicitando; como los gastos por
instalacion, adecuacion de espacios etc., incluyendo estos en el costo del activo como mayor
valor de la inversion

Muebles y Enseres. Este rubro incluye los muebles Y enseres requeridos para atencion
general en la Institucion como sillas, mesas, escritorios, archivadores, estantes, bibliotecas,
muebles de oficina, juegos de sala, comedor, entre otros.

Equipo de Oficina. Corresponde a los equipos de oficina requeridos para la prestacion de sus
servicios, como impresoras, teléfonos, escaner, fotocopiadora, entre otros.
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Tecnoldgica POLITICA DE GESTION PRESUPUESTAL
Auténoma
de Bogota

EDUCACION SUPERIOR

Documento Complementario
Acuerdo No. 003 del 30 de junio de 2023 - Consejo Superior

* Seguros. Se incluye el valor de fa prima correspondiente de los seguros de vida,
responsabilidad civil, accidentes personales, riesgo biolégico, requeridos para realizar
practicas estudiantiles, segun requisitos de ley.

También se incluyen otros como, seguros de manejo, cumplimiento, de accidentes de
transito, asi como contra todo riesgo de fa propiedad planta y equipo.

A Y YA RQJAS 1Z MARTHA LUC|A FIGUEREDO GONZALEZ

Presidente Consejo Superior ecretaria General
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